BRAINY ACADEMY

TEMEL EXCEL EGITiMi

Egitim Hakkinda

Bu egitimde, klasik Excel kurslarinda 6gretilen sadece mendiileri ve basit islemleri 6grenmenin
yaninda katilimcilar is alanlartyla ve meslek hayatlariyla dogrudan ilgili Ornekleri de
bulabileceklerdir. Excel’i sadece kullanan degil egitimdeki gergek¢i Ornekler ve pedagojik
yaklasim sayesinde birer ustasi olacaksiniz.

Bu egitim, Excel konusunda herhangi bir deneyimi olmayanlara en iist seviyeye kadar ¢ikma
imkani verecektir. Egitim sonunda kursiyerlerin, Excel programinin ¢alisma mantigimi ¢ok iyi
anlamalari, ¢ok degisik tablolar olusturabilmeleri, birden fazla tablo arasinda iligki kurabilmeleri,
bu tablolarin ¢iktilarini alabilmeleri, fonksiyonlarla basitten ileri seviyeye hesaplamalar ve islemler
yapabilmeleri, verileri grafiklerle gorsellestirebilmeleri, her tiirlii raporlama yapabilmeleri,
secilmis konular {izerinde senaryolar gelistirebilmeleri ve analizler yapabilmeleri saglanacaktir.

Kimler i¢indir?

»

Excel Temel kursuna giinliik hayatinda bilgisayar1 kullanan ya da daha etkin kullanmak isteyen
herkes katilabilir. Excel programi kullanimi icin sektdr veya brans fark etmez. Bu egitime
katildigmizda hem genel bilgisayar kullaniminiz hem de ofis programlarma hakimiyetiniz
artacaktir. Is hayatinda olmazsa olmaz dedigimiz, Excel programmin temellerini en ince
detaylarina kadar 6greneceksiniz.
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1. TEMEL KAVRAMLAR

Baslangi¢ Ekrani

SkyDrive (Bulut Bilisim Servisi)
Exceli internet tizerinden paylagsmak
Dosya Uzantilar1 Farkliliklar

PDF Olarak Kayit Ve A¢gma Islemleri

» Dosya Menusu

o Kaydet/Farkli Kaydet / A¢/ Yeni/ Sablonlar

2. EXCEL ILE CALISMA

Caligma Kitabi, Calisma Sayfasi Tanimlari, Satir, Siitun, Hiicre Tanimlamalari
Hiicrelerle Calisma
Hizli Doldurma
Hizli Coziimleme
Hiicrede Metin islemleri
o Kes-Kopyala-Yapistir
o Bi¢im Boyacisi
Hiicre, Siitun, Satir EKleme Ve Silme
Satir Ve Siitun Genisligi
Hiicrelerin Bigimini Degistirme
Yazi Tipi Grubu
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Yaz1 Tipi Boyutu
Yazi Tipi Rengi
Yazi Tipi Kalinligi
Italik
Alt1 Cizili

o Hiicre Kenarliklar
Hizalama Grubu

o Metni Kaydir

o Hiicreleri Birlestir

o Yonlendirme
Otomatik Liste Olusturma
Formiil Cogaltma(Otomatik Doldurma Islemi)
Say1 Bigimleri

O O O O O

o Genel / Tarih / Para Birimi / Say1/ Yiizde / Kesir / Finansal / Metin

Hiicrelere Agiklama Ekleme
Bul-Degistir

SAYFA YAPISI VE YAZDIRMA SECENEKLERI

Sayfa Yapisi
Kenar Bosluklari
Yonlendirme
Boyut

Yazdirma Alant
Kesmeler

Arka Plan
Basliklar1 Yazdir
Baski Onizleme
Yazdirma Ayarlar

GORUNUM

Caligma Kitab1 Goriiniimleri

Normal Goriiniim

Sayfa Diizeni

Sayfa Onizleme

Bolmeleri Dondur

Yeni Pencere

Tiimiinii Yerlestir

Caligma Kitabini1 Olusturmak, Agmak Ve Kaydetmek
Caligma Kitabimi Yazdirma

VERILER ILE GALISMAK

Veri Siralama
Filtreleme Islemleri
Kosullu Bigimlendirme
Gruplandirma Islemleri

Originn-Coworking Kazimdirik Mah 296/2 sk. No:33 Bornova/izmir
T:08504419590 M:info@brainyacademy.com.tr W : www.brainyacademy.com.tr


mailto:nfo@brainyacademy.com.tr
mailto:nfo@brainyacademy.com.tr

»
»

BRAINY ACADEMY

» Alttoplam
» Yinelenenleri Kaldir
» Metni Siitunlara Dontigtiir

6. FORMUL VE FONKSIYONLAR

Excel’de Formiil Kullanim Kurallar:
Islem Operatdrleri

islev Sihirbazi Ve Fonksiyonlar

»

»
¥
»
y
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Topla / Carpim / Karekdk / Faktoriyel / Mod / Ortalama / Yuvarla / Etopla / Simdi / Bugiin
Maksimum / Minimun / Biiyiik / Kiigiik / Biiytikharf / Kiigtikharf / Yazim.Diizeni

Kirp / Soldan / Sagdan / Pargaal / Egersay / Bosluksay / Eger(If) Fonksiyonu / Yada(Or) Fonksiyonu
Ve(And) Fonksiyon / Eformiilse / Sayfa / Sayfalar / Giinler / Hiicre Sabitleme

Sayfalar Arasinda Fonksiyonlar1 Kullanmak / Kitaplar Arast Fonksiyonlari Kullanmak

7. GRAFIKLER

Grafik Nasil Olusturulur Ve Tiirleri

Onerilen Grafikler

Grafigin Tipini, Yapisin1 Ve Stilini Ayarlama
Grafikte Veri Nasil Denetlenir?

Grafikte Diizenleme Ve Bigimlendirme Nasil Yapilir?
Mini Grafikler
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